STADT ELTMANN

Die Stadt Eltmann sucht zum 01.09.2025 einen

Auszubildenden fir den Ausbildungsberuf Verwaltungsfachangestellter (m/w/d)
Fachrichtung Kommunalverwaltung (VFA-K).

Als Verwaltungsfachangestellter steht Ihnen eine Vielzahl von Aufgabenbereichen bei der Stadt
Eltmann offen. Wahrend der Ausbildung sind Sie in den verschiedenen Fachbereichen der
Stadtverwaltung (u.a. Personalamt, Finanzverwaltung, Ordnungsamt, Einwohnermeldeamt,
Bauamt) eingesetzt. Sie lernen dabei, wie man Birgern bei ihren Fragen weiterhilft, bearbeiten
Antrége, wickeln Zahlungen ab und vieles mehr.

Ausbildungsablauf:

Die Ausbildung findet im dualen System statt. Die betrieblichen Ausbildungsinhalte werden in der
Ausbildungsstétte vermittelt; erganzend hierzu sind sechs Volllehrgénge und eine Projektwoche
an der Bayerischen Verwaltungsschule zu besuchen. In der Verwaltungsschule wird die genaue
Rechtsanwendung flir zahlreiche Fachbereiche vermittelt. Die berufliche Schulbildung dient der
Vermittlung von theoretischem Grundwissen und erfolgt im blockweisen Unterricht in der
Berufsschule.

Ausbildungsdauer:

Die Ausbildung dauert drei Jahre. Nach etwa der Halfte der Ausbildungszeit findet die
Zwischenprifung statt. Die Teilnahme an der Zwischenprifung dient der Kontrolle des
Leistungsstandes und ist Zulassungsvoraussetzung fir die Abschlussprifung am Ende der
Ausbildungszeit.

Welche Voraussetzungen bringen Sie mit?

o Guter mittlerer Bildungsabschluss oder gleich- bzw. héherwertige Schulbildung

e Gute Deutsch- und Mathematikkenntnisse sowie logisches Denken und konzentriertes
Arbeiten

¢ Freude am Umgang mit Biirgern

e Ausdauer, Fleil3 und Energie, um sich effektiv in die Verwaltung einzuarbeiten und
gesetzliche Bestimmungen gewissenhaft und systematisch anzuwenden

e Hohes Verantwortungsbewusstsein und Teamféahigkeit

Fir weitere Auskinfte zur Stelle steht Ihnen Herr Kihl gerne unter Telefon 09522-899-13 zur
Verfugung.

Bitte senden Sie (gerne auch per E-Mail) Ihre Bewerbung mit den tblichen Unterlagen (inkl. des
Halbjahres-/ Jahreszeugnisses 2024) bis spatestens 31.08.2024 an die:

Stadt Eltmann
Marktplatz 1
97483 Eltmann
oder an
kuehl@eltmann.de

HINWEISE: WIR EMPFEHLEN IHNEN EINE BEWERBUNG PER E-MAIL. WIR BITTEN SIE UM VERSTANDNIS, DASS WIR IHRE
BEWERBUNGSUNTERLAGEN GRUNDSATZLICH NICHT ZURUCKSENDEN UND NACH ABSCHLUSS DES BEWERBUNGSVERFAHRENS
DATENSCHUTZKONFORM VERNICHTEN, WENN SIE NICHT VORHER VON IHNEN ABGEHOLT WERDEN. REISEKOSTEN ZUM
EINSTELLUNGSTEST BZW. VORSTELLUNGSGESPRACH WERDEN NICHT UBERNOMMEN.




